
 

 

FORMULIR PELAKSANAAN HAK SUBJEK DATA PRIBADI 

 

Petunjuk: Formulir ini digunakan untuk mengajukan permohonan pelaksanaan hak Subjek Data Pribadi kepada Perangkat Daerah 

yang bertindak sebagai Pengendali Data Pribadi. Permohonan harus diisi dengan benar dan dilengkapi dengan bukti identitas yang 

sesuai. Dalam hal permohonan diajukan oleh orang tua, wali, atau kuasa, dilampirkan bukti yang menunjukkan kewenangan 
pemohon. Pengendali Data Pribadi melakukan verifikasi permohonan dengan mekanisme yang proporsional sesuai dengan 

ketentuan peraturan perundang-undangan. 

A. IDENTITAS PEMOHON 

Nama Lengkap Pemohon Nama lengkap pihak yang mengajukan permohonan. 

Pemohon Bertindak Sebagai Subjek Data Pribadi / Orang Tua atau Wali Anak / Wali 
Penyandang Disabilitas / Kuasa Subjek Data Pribadi. 

Nama Subjek Data Pribadi, jika 
diwakilkan 

Diisi apabila pemohon bukan Subjek Data Pribadi yang 
bersangkutan. 

Jenis Bukti Identitas Sebutkan identitas yang digunakan untuk verifikasi. 

Nomor/Informasi Identitas Nomor atau informasi identitas yang relevan untuk verifikasi. 

Nomor Telepon Kontak untuk komunikasi terkait permohonan. 

Alamat Surat Elektronik Email untuk komunikasi terkait permohonan. 

Alamat Domisili, jika relevan Diisi apabila diperlukan terkait layanan atau media penyampaian 
jawaban. 

Hubungan/Kewenangan Pemohon, 
jika diwakilkan 

Jelaskan hubungan atau dasar kewenangan untuk mewakili 
Subjek Data. 

B. JENIS HAK YANG DIMOHONKAN 

Pilih satu atau lebih hak yang dimohonkan: 

☐  Memperoleh informasi mengenai Pemrosesan Data Pribadi, termasuk identitas pihak yang meminta 

Data Pribadi, dasar kepentingan hukum, tujuan permintaan dan penggunaan Data Pribadi, serta 
akuntabilitas pihak yang meminta Data Pribadi. 

☐  Melengkapi, memperbarui, dan/atau memperbaiki kesalahan dan/atau ketidakakuratan Data 

Pribadi. 

☐  Mendapatkan akses dan memperoleh salinan Data Pribadi tentang dirinya. 

☐  Mengakhiri Pemrosesan, menghapus, dan/atau memusnahkan Data Pribadi tentang dirinya. 

☐  Menarik kembali persetujuan Pemrosesan Data Pribadi yang telah diberikan. 

☐  Mengajukan keberatan atas tindakan pengambilan keputusan yang hanya didasarkan pada 

Pemrosesan secara otomatis, termasuk pemrofilan, yang menimbulkan akibat hukum atau 

berdampak signifikan. 

☐  Menunda atau membatasi Pemrosesan Data Pribadi secara proporsional sesuai dengan tujuan 

Pemrosesan. 

☐  Mendapatkan dan/atau menggunakan Data Pribadi dalam format yang lazim digunakan atau dapat 

dibaca sistem elektronik dan/atau mengirimkannya kepada Pengendali Data Pribadi lainnya, sesuai 
dengan persyaratan yang berlaku. 

☐  Mengajukan permintaan ganti rugi atas pelanggaran Pemrosesan Data Pribadi.* 

*  Permintaan ganti rugi terhadap Perangkat Daerah ditindaklanjuti sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-

undangan yang berlaku bagi badan publik negara. 

C. RINCIAN PERMOHONAN 

Hak yang Dimohonkan Sebutkan hak yang dipilih pada Bagian B. 

Kepentingan Subjek Data Pribadi dalam 
Mengajukan Permohonan 

Jelaskan kepentingan Subjek Data yang mendasari 
pengajuan permohonan. 

Data Pribadi yang Terkait dengan Permohonan Jelaskan Data Pribadi yang dimaksud sejauh diketahui. 

Layanan/Aktivitas Pemrosesan yang Terkait, 
jika diketahui 

Nama layanan, aplikasi, kegiatan, atau proses yang 
berkaitan dengan Data Pribadi. 



 

 

Uraian Permohonan Jelaskan tindakan yang diminta kepada Pengendali 
Data Pribadi. 

Media penyampaian jawaban yang dapat diakses oleh pemohon: 

☐  Surat elektronik 

☐  Surat 

☐  Kanal elektronik resmi 

☐  Diambil langsung 

☐  Lainnya: ……… 

D. DOKUMEN PENDUKUNG 

☐  Bukti identitas pemohon. 

☐  Bukti kewenangan sebagai orang tua, wali, atau kuasa, jika permohonan diajukan untuk mewakili 

Subjek Data Pribadi. 

☐  Dokumen pendukung lain yang terkait dengan hak yang dimohonkan: .................................. 

E. PERNYATAAN PEMOHON 

Saya menyatakan bahwa informasi dan dokumen yang disampaikan dalam permohonan ini benar. 
Saya memahami bahwa Pengendali Data Pribadi akan melakukan verifikasi atas identitas, kewenangan 
pemohon, dan kelengkapan permohonan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan 
serta dapat meminta informasi tambahan yang diperlukan untuk memproses permohonan. 

 

Tempat, Tanggal 

Pemohon 

 

Tanda Tangan/ 

Tanda Persetujuan Elektronik 

 

Nama Pemohon 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

F. UNTUK DIISI PETUGAS 

Nomor Registrasi Permohonan Nomor unik permohonan. 

Tanggal dan Waktu Permohonan 
Diterima 

Dicatat sesuai mekanisme penerimaan permohonan. 

Kanal Permohonan Elektronik / Nonelektronik. 

Perangkat Daerah/Unit Penanganan Unit yang menangani permohonan. 

Jenis Hak yang Dimohonkan Sesuai Bagian B. 

Status Verifikasi Belum Diverifikasi / Terverifikasi / Memerlukan Kelengkapan / 
Tidak Terverifikasi. 

Tanggal Verifikasi Tanggal verifikasi selesai. 

Batas Waktu Pemenuhan Hak Ditentukan berdasarkan jenis hak dan ketentuan peraturan 
perundang-undangan yang berlaku. 

Status Permohonan Diterima / Dalam Proses / Memerlukan Kelengkapan / Selesai. 

Hasil Permohonan Dipenuhi / Dipenuhi Sebagian / Ditolak. 

Alasan Penolakan/Pemenuhan 
Sebagian, jika ada 

Cantumkan alasan dan dasar ketentuan yang digunakan. 

Tanggal Penyelesaian Tanggal tindakan pemenuhan selesai. 

Tanggal Jawaban Disampaikan Tanggal pemberitahuan hasil kepada pemohon. 

Petugas/Unit Penanganan Nama/jabatan atau unit. 

 

 


